
一、開啟 Outlook 2016，點選「檔案」後選取「新增帳戶」。 

 

 

 

二、選擇「手動設定或其他伺服器類型」後，點選「下一步」。 



 
 

三、選擇「POP 或 IMAP(P)」後，點選「下一步」。 

 
 

四、填入「使用者資訊」後，點選「其他設定(M)」。 



 
 

五、點選「外寄伺服器」，我的外寄伺服器「打勾」後，點選「確定」。 

 



 

六、設定完畢回到畫面後，點選「下一步」。 

 
 

 

 

七、帳號設定完成，可以開始收信囉。 



 


